                                                              Утвержден решением 

 Совета СРО НП «ОСКО»                      

Протокол № 004  

от 29 февраля  2012 года
       Регламент плановых проверок членов СРО НП «ОСКО»
Плановые проверки членов СРО НП «ОСКО» проводится в соответствии с «Правилами контроля в области саморегулирования некоммерческого партнёрства Объединение строителей Калужской области», утверждёнными Общим собранием членов партнёрства 24.12.2009г., протокол №4. и «Положением о контрольном отделе при Исполнительном директоре Партнёрства, осуществляющем контроль за соблюдением членами Саморегулируемой организации некоммерческого партнерства «Объединение строителей Калужской области» требований стандартов и правил саморегулируемой организации», утверждённым Общим собранием членов Партнерства  20.01. 2011 г., протокол № 6.                                                                       Полномочиями по проведению проверок обладают специалисты Контрольного отдела, которые осуществляют свои функции или самостоятельно, единолично выполняя проверки членов Партнёрства, или комиссионно, в составе нескольких специалистов отдела, а также, с участием специалистов других отделов и служб Партнёрства, по указанию Исполнительного директора. В проверке вправе принять участие члены Совета Партнерства  или Исполнительный директор Партнерства, как по своей инициативе, так и по поручению Совета Партнерства.  

Периодичность плановых проверок членов СРО НП ОСКО  ежегодная, при этом первая проверка организации, вступившей в Партнёрство, производится в течение 60 дней после выдачи Свидетельства о допуске к видам работ, в дальнейшем - один раз в год.                До начала ежегодных проверок на сайте Партнёрства публикуется «План проверок членов СРО», утверждённый Советом Партнёрства.  Уведомление руководителя члена партнёрства о начале проведении плановой проверки доводится до его сведения по телефону, или любым другим доступным средством связи, не позднее, чем за 5 календарных дней до даты начала проверки.                                                                              К назначенной дате  проверки руководитель организации – члена Партнёрства обязан обеспечить представление необходимых для проверки документов, согласно регламенту проверок, организовать доступ проверяющих в места выездной проверки и обеспечить присутствие ответственного представителя, наделённого полномочиями представлять организацию, для работы с проверяющими.                                                                        Перечень документов, представляемых на обозрение специалистам Контрольного отдела при проведении плановых проверок изложен в Приложении № 1 к настоящему регламенту. 
Проверяющие имеют право: 

- Делать запросы членам партнёрства по информации, касающейся проводимой проверки

- Запрашивать у членов партнёрства любые документы, связанные с работой на  объектах                                                   капитального строительства, или капитального ремонта.

- Проходить в помещения членов партнёрства, посещать и осматривать строящиеся и построенные членами партнёрства объекты.

- Опрашивать сотрудников членов партнёрства.

Результаты проверки члена СРО оформляются актом проверки, подписываемым проверяющими специалистами СРО и руководителем проверяемой организации, один экземпляр акта вручается руководителю. При выявлении в ходе проверки нарушений в деятельности проверяемого члена Партнёрства, проверяющие выдают предписание об обязательном устранении замечаний, с указанием сроков исполнения, а копия акта проверки направляется в Дисциплинарную комиссию Партнёрства.                          Специалисты контрольного отдела, другие работники и должностные лица, принимающие участие в проведении проверки, не вправе разглашать сведения, полученные в ходе её проведения и несут ответственность, установленную законом, за разглашение государственных и коммерческих тайн, ставших им известными при проведения проверки.

Предметом проверки является:
1. Проверка соблюдения «Требований к выдаче свидетельств о допуске  к видам работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства»
- проверка достоверности документов представленных для получения свидетельства о допуске к работам, оказывающих влияние на безопасность работ

- наличие приказов о назначении, замещение штатного расписания специалистами соответствующего профиля, согласно требованиям к выдаче свидетельств.
2. Проверка соблюдения требований Стандарта саморегулируемой организации СО НП ОСКО 1.0-2009 «Общие требования к выполнению работ в области строительства, реконструкции, капитального ремонта, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства, требования к результатам указанных работ и системе контроля за выполнением указанных работ»
-  наличие утверждённой в установленном порядке проектно-сметной документации, входной контроль проектной документации, наличие разрешения на строительство, акт приёмки геодезической разбивочной основы, приказы о назначении ответственных лиц (ответственный производитель работ) 
- организация строительной площадки в соответствии со стройгенпланом и проектом                                                                                      организации строительства, безопасное складирование материалов и конструкций, наличие ограждений, проездов, проходов, информационных щитов, обеспечение безопасности для окружающей природной среды.
- входной контроль применяемых в строительстве материалов, изделий, конструкций, документирование соответствия покупаемых материалов, изделий и конструкций требованиям стандартов, технических условий или технических свидетельств на них, указанных в проектной документации, наличие и содержание сопроводительных документов поставщиков, подтверждающих качество (паспорта, сертификаты и т.д.), контрольные измерения и испытания показателей, наличие строительной лаборатории или договора с привлекаемой аккредитованной лабораторией.
- наличие и документирование операционного контроля последовательности и состава выполняемых технологических операций, соблюдение технологических режимов, установленных технологическими картами и регламентами, соответствие показателей качества выполнения операций проектной, технологической и нормативной документации, наличие исполнительной документации: исполнительных геодезических схем, журналов производства работ, актов освидетельствования скрытых работ, актов приёмки ответственных конструкций, актов испытаний  в соответствии со СНиП 12-01-2004.
3. Проверка соблюдения правил саморегулирования НП ОСКО  ПС 1.0-2009 «Требования к страхованию членами некоммерческого партнёрства ОСКО гражданской ответственности, которая может наступить в случае причинения вреда вследствие недостатков работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства» 

и ПС 2.0-2009  «Меры по предотвращению и урегулированию конфликта интересов в некоммерческом партнёрстве ОСКО»
- наличие договора или полиса страхования гражданской ответственности по видам работ, указанных в свидетельстве о допуске к работам, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства, своевременность уплаты страхового взноса.
- наличие оперативного ведения учёта всех хозяйственных операций, предоставление достоверной и полной информации о своей деятельности руководству партнёрства.
- своевременное выполнение обязанностей перед заказчиками, наличие договоров подряда, выполнение графиков работ, гарантийные обязательства.

- соблюдение прав и интересов граждан, вкладывающих средства в строительство и приобретение жилья, соблюдение действующего законодательства в договорах о долевом участии, инвесторских договорах.

- соблюдение безопасности своей деятельности, охрана окружающей среды, соблюдение правил охраны труда и техники безопасности, пожарной безопасности, выполнение санитарно-эпидемиологических норм, наличие журналов инструктажей по технике безопасности, протоколов обучения персонала правилам безопасной работы, протоколов аттестаций персонала, документирование допусков персонала к опасным работам, приказов о назначении ответственных лиц. 
                                                                                                                  Приложение № 1
Документы,  представляемые на обозрение специалистам контрольного отдела при проведении плановой проверки членов СРО НП «ОСКО»
по первому пункту проверки – Соблюдение требований к выдаче свидетельств о допуске к видам работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства:
· свидетельство о допуске к видам работ, выданное организации

· трудовые книжки, приказы о назначении, трудовые договора на руководителей и сотрудников, заявленных для получения Свидетельства о допуске к видам работ
· дипломы по вновь принятым сотрудникам, заявленным взамен уволенных, копии,  заверенные нотариально – в дело, оригиналы - на обозрение
· свидетельства об окончании курсов повышения квалификации, для вновь принятых работников и работников, дополнительно прошедших повышение квалификации после получения свидетельства о допуске, копии – в дело, оригиналы – на обозрение

· документы подтверждающие прохождение аттестации специалистов предприятия
· документ, подтверждающий создание в организации подразделения, ответственного за осуществление строительного контроля, в случае получения допуска на данный вид работ

по второму пункту проверки – Соблюдение требований стандарта СО НП «ОСКО» 1.0-2009.

· положение о системе контроля качества за выполнением строительных работ и  приказы о назначении ответственных лиц
· договоры подряда, субподряда, инвесторские договора, договора долевого участия за текущий год и переходящие за предшествующие годы, сметы к договорам
·  разрешительная документация на возводимые объекты, в т.ч.: разрешение на строительство, документы на земельный участок, положительное заключение экспертизы, приказ или решение об утверждении проектно-сметной документации (оригинал – для заказчиков-застройщиков, копия для подрядных организаций)
· проектно-сметная документация, утвержденная в установленном порядке, наличие на рабочих чертежах подписи заказчика об утверждении проекта
· проект организации строительства со  стройгенпланом
· акт приемки - передачи разбивочной геодезической основы

· приказы о назначении ответственных производителей работ на объектах
· документ, подтверждающий наличие строительной лаборатории, или договор с привлекаемой аккредитованной лабораторией

· технологическая, нормативная документация
· текущая исполнительная документация по возводимым объектам включающая следующие документы:

· сертификаты и паспорта на применяемые материалы, изделия, конструкции и оборудование, журналы входного контроля применяемых материалов
· исполнительные геодезические схемы

· журналы производства работ (общие и специальные)
· акты освидетельствования скрытых работ

· акты приёмки ответственных конструкций

· акты испытаний 

· акты приемки по формам КС-2, КС-3
· акты-перечни (реестры) исполнительной документации переданной заказчикам по законченным объектам

При проверке с выездом на объект капитального строительства так же проверяется: 

· наличие на объекте рабочих чертежей со штампом подрядчика «в производство работ», утверждённого проекта организации строительства со стройгенпланом
· организация строительной площадки в соответствии со стройгенпланом и проектом организации строительства

· безопасное складирование материалов и конструкций

· наличие ограждений, проездов, проходов, информационных щитов, освещения стройплощадки, бытовых помещений, туалетов, паспорта объекта 

· обеспечение безопасности для окружающей природной среды

· журналы производства работ, текущая исполнительная документация

· ППР на выполнение работ с использованием ГПМ
· журнал инструктажей на рабочем месте

· инструкции по охране труда и технике безопасности

По третьему пункту проверки Соблюдение правил саморегулирования ПС 1.0-2009, ПС 2.0-2009.

· договор страхования гражданской ответственности
· документы подтверждающие исполнение правил членства в СРО (платёжные поручения об уплате вступительных и ежегодных членских взносов, взносов в компенсационный фонд, страховых платежей)
· положение о системе охраны труда на предприятии и приказы о назначении ответственных лиц

· протоколы и удостоверения об аттестации руководителей по охране труда и ТБ
· утвержденные инструкции по ТБ по профессиям и видам работ
· утверждённый перечень работ с повышенной опасностью, на которые требуется оформление наряда-допуска, приказ о порядке оформления наряда-допуска
· журналы вводного инструктажа, инструктажа на рабочем месте, журналы учета и выдачи инструкций, программа проведения инструктажей на рабочем месте
· документы, подтверждающие прохождение первичных и периодических медицинских осмотров работников, связанных с опасными и вредными условиями труда 

· документы, подтверждающие аттестацию ИТР в Ростехнадзоре по направлениям деятельности (по работе с ГПМ, по электробезопасности  и группе допуска к электроустановкам, ответственных за газовое хозяйство, за тепловое хозяйство, за эксплуатацию сосудов под давлением, по промбезопасности и др.)
· протоколы ежегодной проверки знаний у рабочих инструкций по ТБ 
· документы о присвоении группы допуска по электробезопасности для работающих с электроинструментом, приборами и оборудованием

· документы, подтверждающие бесплатную выдачу спецодежды и средств индивидуальной защиты, наличие утверждённых норм выдачи
· экологический паспорт производственной базы, договора на размещение, вывоз и утилизацию производственных отходов и ТБО, платежи за загрязнение окружающей среды
· бухгалтерские документы об объёмах выполненных работ за текущий и предыдущие годы, данные о численности работников. 
Проверяющие вправе затребовать на обозрение любые другие документы, связанные с работой на  объектах   капитального строительства, или капитального ремонта, в том числе документы статистической, бухгалтерской и налоговой отчётности, подтверждающие наличие и достоверность  оперативного ведения учёта всех хозяйственных  и финансовых операций организации, предоставление достоверной и полной информации о своей деятельности руководству партнёрства.
